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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Отдел учета и сопровождения научно-исследовательской деятельности 

(ОСНИД) является структурным подразделением университета в составе 

Управления науки, технологий и предпринимательства (УНТП), не имеет статуса 

юридического лица, пользуется правами и обязанностями, связанными со своей 

деятельностью. 

1.2. Руководство отделом ОСНИД осуществляет начальник ОСНИД, 

назначаемый по представлению начальника УНТП. 

1.2.1. Общее руководство научно-исследовательской деятельностью 

осуществляет проректор по научной работе и цифровому развитию (далее – 

проректор по НРиЦР).  

ОСНИД подчиняется начальнику управления науки, технологий и 

предпринимательства (далее - УНТП). 

1.2.2. Оперативное управление работой возлагается на начальника ОСНИД. 

Начальник отдела назначается на должность и освобождается от нее приказом 

ректора по представлению начальника УНТП и проректора по НРиЦР. 

1.2.3. Структура и штат ОСНИД утверждаются по представлению начальника 

УНТП, согласованному с проректором по НРиЦР в соответствии с действующими 

нормативами и положении об оплате труда. ОСНИД может быть реорганизован и 

ликвидирован по решению ученого совета университета. 

1.2.4. При выполнении дополнительных работ, а также за высокое качество 

выполнения работ по сопровождению научной деятельности работникам ОСНИД 

могут устанавливаться компенсационные и стимулирующие выплаты, премии. 

1.3. Работа сотрудников ОСНИД осуществляется в соответствии с их 

должностными инструкциями, с действующим законодательством, Уставом 

университета, настоящим Положением, Программой развития ВлГУ и другими 

локальными правовыми актами ВлГУ.  

1.4. Для обеспечения деятельности подразделения сотрудники отдела имеют 

право: 
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1.4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от подразделений 

университета материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в 

компетенции отдела. 

1.4.2. Подготавливать проекты приказов, постановлений, распоряжений 

руководства университета по направлениям деятельности отдела. 

1.4.3. Разрабатывать справочные материалы и рекомендации по вопросам, 

входящим в компетенции отдела. 

1.5. Сотрудники отдела несут ответственность за исполнение возложенных 

на них задач и функций в соответствии с действующим законодательством РФ. 

1.6. ОСНИД проводит научные и инновационные исследования на основе 

сотрудничества с научными учреждениями РАН, научными организациями и 

предприятиями всех форм собственности на основе совместных программ 

исследований, используя при этом различные формы взаимодействия, включая 

образование ассоциаций, союзов, научных, научно-технических, инновационных 

центров, научно-исследовательских институтов и иных объединений. 

1.7. Начальник отдела учета и сопровождения НИД относится к категории 

руководителей. 

1.7.1. На должность начальника ОСНИД назначается лицо, имеющее высшее 

экономическое образование, стаж работы по специальности не менее 5 лет и 

организаторской работы не менее 3 лет.  

1.7.2. Начальник OСНИД подчиняется непосредственно начальнику 

управления науки, технологий и предпринимательства.  

1.7.3. На время отсутствия начальника ОСНИД (командировка, отпуск, 

болезнь, пр.) его обязанности исполняет назначенное лицо и несет ответственность 

за их неисполнение или ненадлежащее исполнение.  
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2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

2.1. Основные задачи ОСНИД в области организации научно-

исследовательской деятельности: 

2.1.1. Сопровождение фундаментальных и прикладных исследований по 

максимально широкому спектру направлений развития современной науки и 

техники, включая инициативные и фундаментальные исследования, поисковые 

работы, направленные на создание опережающего научного задела, а также 

прикладные разработки, способствующие развитию и повышению уровня 

профессиональной подготовки научно-педагогических кадров. 

2.1.2. Организация прикладных исследований и практических разработок в 

общефедеральных интересах, включая интересы иных отраслей экономики, 

субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, в целях 

эффективного использования и развития научного потенциала и привлечения в 

систему образования дополнительных средств бюджетов различных уровней для 

решения социальных и иных задач отрасли (выполнение научных исследований в 

общефедеральных и региональных интересах). 

2.1.3. Контроль и сопровождение прикладных исследований и практических 

разработок, направленных на непосредственную коммерческую реализацию 

надлежаще защищенной научно-технической продукции и (или) разработку на этой 

основе и организацию промышленного производства и тиражирования новых видов, 

предназначенных для коммерческой реализации товарной продукции, в целях 

привлечения в систему образования дополнительных бюджетных и внебюджетных 

финансовых средств и создания новых рабочих мест (выполнение исследований в 

целях создания и последующего вовлечения в хозяйственный оборот объектов 

интеллектуальной собственности в сфере науки и технологий). 

2.1.4. Организационное сопровождение научных исследований, 

выполняемых за счет бюджетного и внебюджетного финансирования, на этапах 

подготовки конкурсных заявок и представления научных отчетов заказчику работ. 
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2.1.5. Контроль показателей эффективности и результатов выполнения 

научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ гражданского 

назначения, финансируемых из бюджетных и внебюджетных источников. 

2.1.6. Формирование научных (научно-образовательных) центров и НИИ по 

прикладным вопросам приоритетных направлений. Развитие системы управления 

научными исследованиями; оптимизация структуры научных коллективов и 

научных подразделений. 

2.1.7. Создание качественно новой экспериментально-производственной базы 

ВлГУ. Создание условий для укрепления и развития фундаментальных научных 

исследований с использованием передовых технологий.  

2.1.8. Мониторинг эффективного использования и развития научно-

исследовательской и экспериментально-производственной базы университета и 

центров коллективного пользования научным оборудованием (ЦКП). 

2.2. Основные задачи ОСНИД в области инновационной деятельности:  

2.2.1. Расширение спектра прикладных проектов; создание образцов новой 

техники, материалов, организация их производства; интеграция университетской 

науки в экономическое и социальное пространство региона и Российской 

Федерации. 

2.2.2. Поддержание и развитие форм сотрудничества с научно-

исследовательским, промышленными, проектными и иными организациями и 

предприятиями в целях совместного решения научно-технических задач и 

внедрения разработок в производство. 

2.2.3. Развитие сложившихся форм научного сотрудничества с 

административно-управленческими структурами области и регионов Российской 

Федерации.  

2.3. Основные задачи ОСНИД в области международной деятельности:  

2.3.1. Организация участия университета в международных научных и 

научно-технических программах и проектах, научных и научно-технических 

программах и проектах иностранных государств; в проведении совместных научных 
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исследований, а также конгрессов, конференций, симпозиумов и других 

мероприятий. Развитие международных научно-образовательных партнерских 

отношений для выполнения международных проектов и подготовки научных 

кадров. 

 2.3.2. Заключение договоров (контрактов) и иных соглашений с 

иностранными юридическими лицами на работу, как в Российской Федерации, так и 

за пределами территории Российской Федерации в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, включая выполнение фундаментальных 

и прикладных научных исследований, а также опытно-конструкторских и 

технологических работ по заказам иностранных юридических лиц; 

2.3.3. Участие в конкурсах на получение грантов в сфере науки, культуры и 

искусства, предоставляемых международными и иностранными учреждениями, а 

также международными и иностранными некоммерческими и благотворительными 

организациями (фондами).  

 

3. ФУНКЦИИ 

3.1. Инициирование и сопровождение фундаментальных и прикладных 

исследований по всему спектру направлений ВлГУ.  

3.2. Формирование, согласование и утверждение основных научных 

направлений ВлГУ. Поддержка существующих и формирование новых научных 

школ и коллективов.  

3.3. Организация планирования финансируемых научно-исследовательских 

(опытно-конструкторских) работ (НИР), составление тематических планов и их 

утверждение.  

3.4. Разработка внутренней методической и регламентирующей 

документации ВлГУ по вопросам, связанным с осуществлением, оформлением и 

учетом результатов научно-исследовательской деятельности.  
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3.5. Оказание организационной и консультационной помощи в составлении 

заявок на участие в различных конкурсах по выполнению научных исследований: 

оповещение, консультация при подготовке заявок, проверка, формирование 

комплекта документов, подготовка копий учредительных документов вуза, при 

необходимости – отправка заявок, отслеживание итогов конкурса. 

3.6. Консультационное и документальное сопровождение заключения 

хоздоговоров с предприятиями и организациями на проведение научно-

исследовательских работ.  

3.7. Осуществление планирования, координации, взаимодействия и учета 

результатов научной деятельности подразделений, контроль за ходом выполнения 

работ, за соблюдением правовой, договорной, плановой, финансовой дисциплины и 

качеством выпускаемой продукции.  

3.8. Осуществление контроля за научно-исследовательской деятельностью 

кафедр и научных подразделении университета. 

3.9. Подбор кадров для выполнения финансируемых НИР, оформление 

штатных сотрудников и совместителей.  

3.10. Разработка и корректировка требований к оформлению документации 

по НИД. 

3.11. Оформление и представление материалов по НИД, в том числе и по 

процессам СМК ВлГУ.  

3.12. Регулярное обновление информации о НИД на официальном сайте 

ВлГУ.  

3.13. Осуществление текущей переписки.  

3.14. Участие в подготовке периодических отчетов о научной деятельности 

университета, представляемых в Минобрнауки РФ, а также в другие министерства и 

ведомства.  

3.15. Осуществление сбора и анализа данных о научно-исследовательской 

деятельности университета для государственной статистической отчетности по 

установленным формам, в том числе в рамках мониторинга и оценки результатов 
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деятельности научных и образовательных организаций, выполняющих научно-

исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы 

гражданского назначения (ФСМНО). 

3.16. Осуществление учета, контроля и организационной помощи 

исполнителям НИОКТР по своевременному представлению сведений в единой 

государственной информационной системе учета научно-исследовательских, 

опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения - 

ЕГИСУ НИОКТР (Домен «Наука и инновации»). 

3.17. Консультация по оформлению необходимых документов для 

представления на утверждение в Минобрнауки РФ, дирекцию программ и грантов; 

по оформлению отчетных материалов и актов. Оформление документов на создание 

временного научного коллектива (далее - ВНК), оформление и представление 

УБУиФК документов на оплату по финансируемым НИР.  

3.18. Ведение делопроизводства по НИР, финансируемым из средств 

федерального бюджета, ФЦП, НТП, РНФ и др. грантодателей, а также по 

хоздоговорным НИР, по договорам оказания научно-технических услуг и поставки 

научно-технической продукции.  

3.19. Подготовка, оформление и передача материалов для оформления сайта 

университета, посвященного НИД.  

3.20. Заключение договоров (контрактов) и иных соглашений с 

иностранными юридическими лицами на работу, как в Российской Федерации, так и 

за пределами территории Российской Федерации в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, включая выполнение фундаментальных 

и прикладных научных исследований, а также опытно-конструкторских и 

технологических работ по заказам иностранных юридических лиц. 

3.21. Организация и сопровождение участия ВлГУ в конкурсах на получение 

грантов в сфере науки, культуры и искусства, предоставляемых международными и 

иностранными учреждениями, а также международными и иностранными 

некоммерческими и благотворительными организациями (фондами). 
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4. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ЗАПИСЕЙ И ДАННЫХ ПО КАЧЕСТВУ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 

4.1. Данное Положение. 

4.2. Положение об организации выполнения финансируемых научных работ 

временными научными коллективами. 

4.3. Должностные инструкции персонала. 

4.4. Тематические планы госбюджетных и хоздоговорных НИР. 

4.5. Устав университета. 

4.6. Политика в области качества ВлГУ. 

4.7. Цели в области качества ВлГУ. 

4.8 Документированные процедуры и информационные карты процессов 

СМК, в которых участвует ОСНИД 

4.9. Перечень основных научных направлений ВлГУ. 

4.10. Перечень нормативной и технической документации НИД. 

 

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ 

5.1. ОСНИД (далее – Отдел) принимает к исполнению приказы и распоряжения 

ректора университета, решения Ученого совета, Научно-технического совета, 

относящиеся к сфере деятельности Отдела. 

5.2. Отдел взаимодействует с: 

- кафедрами/институтами университета по вопросам выполнения ими НИОКТР, 

финансируемых за счет бюджетных и внебюджетных средств; проведения научных 

мероприятий университета; 

- научными лабораториями, научными центрами и научно-практическими 

подразделениями университета по вопросам выполнения ими как 

фундаментальных, так и прикладных научных исследований, финансируемых за 

счет бюджетных и внебюджетных средств, разработке новых методов, методик, 

технологий по проблематике научных исследований университета, выполнению и 

проведению научных мероприятий университета; 
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- департаментом экономической политики – на этапе формирования заявок на 

участие в конкурсах по научно-техническим программам и грантам на выполнение 

НИОКТР, предоставления информации о победителях, формах и сроках оформления 

договорной и отчетной документации; в части формирования штатного расписания 

отдела; в части формирования плана финансово-хозяйственной деятельности 

университета в разрезе доходов и расходов по НИОКТР; 

- управлением бухгалтерского учета и финансового контроля по вопросам 

финансирования научно-исследовательских проектов, как из бюджетных средств, 

так и из внебюджетных; в части получения сведений о фактических расходах по 

темам, о стоимости уникального и научно-исследовательского оборудования; 

- управлением правового обеспечения деятельности – на этапе согласования проекта 

договора (контракта, соглашения); 

- управлением кадров – в части получения сведений о кадровом составе 

университета для ежегодного отчета о научно-исследовательской деятельности, а 

также для получения сведений при подаче заявок на конкурсы и при 

трудоустройстве на научные позиции при поддержке научных проектов; 

- с отделом мониторинга и оценки качества – по вопросам, связанным с 

мониторингом процессов СМК, совершенствованием и развитием системы 

менеджмента качества; 

- со службами, обеспечивающими безопасное функционирование университета в 

области противопожарной, антитеррористической безопасности, контрольно-

пропускного режима, охраны труда. 

5.3. Отдел устанавливает и поддерживает связи с Министерством науки и высшего 

образования Российской Федерации, Министерством промышленности и торговли, 

профильными Департаментами, а также другими министерствами и ведомствами 

РФ, курирующими научную деятельность. Кроме того, Отдел поддерживает связь с 

региональными структурами в сфере научной деятельности, такими как 

Министерство молодежной политики Владимирской области, Министерство 

экономического развития и промышленности Владимирской области и др. 
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6. ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

Номер 

изменения 

Номер листа 
Дата 

внесения 

изменения 

Дата 

введения 

изменения 

Всего 

листов в 

документе 

Подпись, 

ответственного за 

внесение 

изменений 
изменен-

ного 
нового изъятого 
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7. ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
ФИО Должность Дата Подпись 
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