Для издания электронного сборника трудов студенческой научно-практической конференции институтом (факультетом) необходимо:
1) Сформировать сборник (пример «Сборник трудов научно-практической конференции в рамках Дней науки студентов Владимирского государственного университета имени Александра Григорьевича и Николая Григорьевича Столетовых» http://www.sci.vlsu.ru/main/3.aspx).
2) В библиотеке ВлГУ получить для сборника универсальную десятичную классификацию (УДК) и библиотечно-библиографическую классификацию (ББК) (каб. 141-1 Библиографический отдел).
3) Оформить служебную записку на имя первого проректора по УР. Образец прилагается.
4) В издательстве ВлГУ получить для сборника международный стандартный книжный номер (ISBN) (ул. Студенческая, д.12). 
5) Оформить ведомость сдачи обязательного федерального экземпляра электронного издания. Бланк к  заполнению прилагается. Правила заполнения можно посмотреть на сайте http://www.inforeg.ru/index.php?option=com_content&view=article&id=49
6) Записать сборник на 5 CD-дисков.

7) Оформить обложку на каждый диск. Образец прилагается.
8) Упаковать пять экземпляров электронных изданий (на оптических дисках в пластиковой коробке, без целлофановой обертки) и ведомость и, отправить по адресу: 107553, Москва, ул. Большая Черкизовская, дом 21 стр. 1 ФГУП НТЦ "Информрегистр".
